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l. Proceso de postulacion:

l.I Ingresa a la opcion Inscripcion de instituciones.

Ingresa al portal y selecciona la pestafia Postulacion de iniciativas. Al desplegarse el
mend, ingresa a la opcién Inscripcion de instituciones:

g Fondos Concursables FNDR 6%

Regién de Valpacaiso

Deporte, Cultura y Seguridad Ciudadana
Gobierno Regional Region de Valparaiso

Goblerno de Chile

Inicio~ Concurso Vigente Resultados Concursos Anteriores Fags Documentos para Rendir ~ Ayuda Contacto Postulacion de Iniciativas
o Inscripcion ge Instituciones
Ultimas Noticias

Postular Iniciativa

Gobie S

G o b i e rn o Region de Valparaiso

Re gl o n a l Consejo Regional
Region de Valparaiso Reston de Yalparatio

Fondos Concursables
RESULTADOS 2° CONCURSO 18-12-2018 FIC-R

I.Il Formulario Inscripcién Organizacion postulante.

Al ingresar a la opcion inscripcién de organizacion, se desplegar4 una ventana con el
formulario de inscripcién de la organizacién, donde debes rellenar todos los campos con la
informacion de la organizacién a inscribir, como también los datos de su representante legal. Una
vez ingresada la informacioén, debe presionar el botdn inscribir organizacion al final de la ventana.
Todos los campos son obligatorios:

FORMULARIO INSCRIPCION ORGANIZACION
POSTULANTE.

Completar todos lo campos de color rojo.

Datos Organizacion:

| (Es Celular? U 5f

mail C

ar i

Nombre Or,
mar E
Direccion O

-— ‘ \

| [ vitaroblacien/pepto

seleccionar Comuna
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En este punto, Datos Representante Legal Organizacion, debe ingresar el correo
electrénico de la organizacidn, el cual sera util al momento de recibir su usuario, contrasefia 'y
todos los mensajes de notificacidn que posteriormente le enviara el sistema:

Datos Representante Legal Organizacion.

| Teléfono 1 RRPP | ¢Es Celular? ] i (Teléfono donde se pueda ubicar de forma directa al
S Representante Legal)

| Teléfono 2 RRPP | ¢Es Celular? ] i (Teléfono donde se pueda ubicar de forma directa al
- Representante Legal)

(Correo Electronico donde se pueda ubicar de forma directa al Representante Legal)

Seleccionar Comuna v

Inscribir Orgranizacion

.1l Mensaje de confirmacion, los datos han sido agregados con éxito.

Una vez ingresado los datos de la organizacion y del representante legal, el sistema muestra
un mensaje el cual indica que los datos han sido agregados con éxito, y que debe revisar su correo
electrénico para ver su usuario y contrasefia de acceso:

La organizacién y el Representante legal han sido agregados con éxito.
Debe revisar su correo para ver sus credenciales de acceso

=]
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l.IV Correo electrénico de confirmacion, envio de usuario y contrasefa.

Una vez realizado el proceso de inscripcién, el sistema automéaticamente enviara un correo
electrénico con su usuario y contrasefia de acceso, segln los datos ingresados anteriormente.
Este mensaje es automatico, favor de no responder:

Sistema de postulacion en linea para fondos concursables fndr 6% Gobierno Regional Region de Valparais
parami =

Estimado/a:
Se ha registrado satisfactoriamente la organizacion: Gobierno Regional de Valparaiso, GOREV

Los datos de acceso a la plataforma son los siguientes:

Usuario: 72.235.100-2
Contrasefia: (suKPmitjb6080IRgE) Copiar sin los paréntesis

e

4~ Responder B Reenviar

. Postular a iniciativa

Il.I Ingresar a la opcién “Postular a iniciativa”.

Después de haber inscrito la organizacion, vuelva al portal y seleccione la opcién Postular
ainiciativa en la pestafia Postulacion de Iniciativas:

Inicio  Concurso Vigente Resultados Concursos Anteriores Fags Documentos para Rendir Ayuda Contacto Fostulacidn de [niciativas

. Inscripcibn de Instituciones
Ultimas Noticias

Postular Iniciativa

Gobie!

G O b ie r n O Regién de Valparaiso

Re gl 0 n a l Consejo Regional
Regian de Valpa raiSO Region de Valparaiso

Fondos Concursables
RESULTADOS 2° CONCURSO 18-12-2018 FIC-R

CMOR (9% 2018 SE INEORMAN | OS RESUI TADOS DE PROVECTO
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Il.Il Ingreso de usuario y contrasefia para postular a iniciativa.

Una vez seleccionada la opcion Postular a iniciativa el sistema de postulaciones solicitara
su usuario y contrasefia, las cuales fueron enviadas al correo electronico de la organizacion al
momento de hacer la inscripcién:

Sistema Postulacion en Linea de Iniciativas
FNDR 6%

RUT Organizacion
Contrasefa
Ingresar

Recuperar Contrasefia

a. Recuperar contrasenia.

Si ha olvidado su contrasefia de ingreso, puede solicitar su recuperacion en la opcion
Recuperar contrasefia ubicada en bajo el boton Ingresar. Después de seleccionar esta opcion, el
sistema lo direccionara al formulario cambio contrasefia organizacion postulante, donde debera
ingresar el RUT de su organizacién y presionar el botdn recuperar contrasefia organizacion:

FORMULARIO CAMBIO CONTRASENA ORGANIZACION
POSTULANTE.

Completar todos lo campos de color rojo.

Datos verificacion:

Recuperar contrasefia orgranizacion
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Luego, el sistema muestra un mensaje informando que su contrasefia ha sido recuperada, y
que debe revisar el correo electrénico asociado a su organizacion:

localhost dice

Contrasefia recuperada.
Debe revisar su correo para ver su usuario y contrasefia de acceso

==

Después de realizar esta operacion, observe que el sistema ha enviado un correo electronico
a su cuenta de organizacion, con su usuario y contrasefia nueva:

Sistema de postulacion en linea para fondos concursables fndr 6% Gobierno Regional Region de Valparais..
para mi -

Estimado/a:
Se ha cambiado la confrasefia de la organizacién: Mi erganizacion
Los datos de acceso a la plataforma son los siguientes:

Usuario: 72.235.100-2
Contrasefia: {ZCetdXYwSX9wIBWL) Copiar sin los paréntesis, debera cambiarla en el primer ingreso a la plataforma.

Atte.
Sistema Postulacién en Linea Fondos Concursables FNDR 6% - Gobierno Regional Region de Valparaiso

Mensaje automatico, favor de NO responder.

[I.11l Primer inicio de sesidn, cambio de contraseria.

Cuando ingrese al sistema de postulaciones por primera vez, por motivos de seguridad, se
le solicitara cambiar su contrasefa:

localhost dice

Debe cambiar su contrasefa
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[1.IV Formulario de cambio de contrasena.

Para hacer el cambio de contrasefia, usted deberd completar un formulario con sus datos de
verificacion y la nueva contrasefia. Para finalizar, debe presionar el boton Cambiar contrasefia de
la organizacion al final de la ventana. Todos los campos son obligatorios:

FORMULARIO CAMBIO CONTRASENA ORGANIZACION POSTULANTE.

Completar todos lo campos de color raje.

Datos verificacion:

| corregrepresentante@correc.com ]

Datos cambio contrasefia:

[ )

l Minima & caracteres, maximo 1€ caracteres, debe
contener letras, Numeros y mayusculs

|

Cambiar contrasefia orgranizacin

II.V Mensaje de confirmacion “Contrasefa ha sido modificada con éxito”.

Una vez ingresados los datos de verificacién y la nueva contrasefia, el sistema desplegara
un mensaje de confirmacion informando que la contrasefa ha sido modificada con éxito:

localhost dice

La contrasefia ha sido modificada con éxito
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Luego, en la direccion asociada a la organizacion, usted recibird un correo electrénico, con
el nombre de su organizacién (Registrada al momento de la inscripcion) indicando que usted ha
modificado su contrasefia. Este mensaje es automatico, favor de no responder:

Atte

Sistema Postulacion en Linea FNDR 6% - Inscripcion de Organizacion

Sistema de postulacion en linea para fondos concursables fndr 6% Gobierno Regional Region de Valparai. |
parami

Estimado/a:

Se ha cambiado satisfactoriamente la contrasefia de su organizacidn: Gobierno Regional de Valparaiso. GOREV

Sistema Postulacién en Linea Fondos Concursables FNDR 6% - Gobierno Regional Regidn de Valparaiso

Mensaje automatico, favor de NO responder.

4~ Responder ® Reenviar

Il.VI Pagina principal sistema de postulaciones.

Una vez Ingresado su usuario y contrasefia se le direccionara a la pagina principal del
sistema de postulaciones, donde se entrega informacion acerca de los principios orientadores de los

fondos disponibles:

Fondo Nacional Desarrollo Regional 6% Quedan 70 dias para postular, cierre del concurso el 28-08-2019 a las 13:30:00

Bienvenidola: Gobiemo Regional de Valparaiso, GOREV ~ Conectado con Perfllde: Usuarie & =

Administrador de Postulacion Online Iniciativas FNDR 6%

Seleccionar opciones en mend.

Principio orientadores de fondos:

Compromiso Social:

Entendido como la participacion de los diversos actores locales y su involucramiento en el desarrollo de iniciativas
estratégicas para su territorio.

Igualdad de Oportunidades:

El fondo esta orientado a promover la participacion de los actores sociales y entidades publicas en |a ejecucion de Iniclativas,
promaviendo asi la igualdad de acceso sin distincion,

Inclusién Social:

El fondo esta disponible para toda la region de Valparaiso, reconociendo las particularidades de cada territorio y sus
propuestas locales, en log distintos ambitos de accion de cada una de las subvencione:

En esta pagina, usted se encontrara con un menu desplegable ubicado en el costado
izquierdo de la pantalla, con el cual podré interactuar con las funcionalidades del sistema de
postulaciones. En el apartado superior, observe el mensaje que indica el plazo maximo para

postular su iniciativa.
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I1.VIl Menu principal.

El portal cuenta con un menu principal ubicado al costado izquierdo de la pantalla, con el
cual usted puede interactuar con las funcionalidades del sistema de postulaciones:

Ll Module postulacicn i
& Module organizacion
& Modulo representante lega

[# Module formato documentos

a. Modulo Postulacion.

En el menud desplegable al costado izquierdo de la pantalla, se encuentra la pestafia médulo
postulacién. Solo si en caso de que no exista ningln proyecto creado aun, en este apartado se
muestran 2 opciones posibles, Ingresar proyecto y Lista de proyectos:

Ll Module postulacion o
ngresar proyects

L3 8 proy

& Modulo organizacion
& Modulo representante lega

[#1 Modulo formato documentos

e Ingresar proyecto: Permite ingresar un proyecto nuevo con el cual se realizara el proceso
de postulacién. Esta opcién solo estara disponible si ain no se ha creado un proyecto
nuevo.

e Lista de proyectos: Muestra el ID proyecto (nimero de ingreso), el nombre y su estado.

Existen tres estados posibles para su proyecto:

o Creado: El proyecto debe ser completado (uno o mas de los pasos no esta
completado).

I} proyecto Hombre proyecto Estado Postulacion

24 Mi proyecio Creads

10
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o Postulado: El proyecto ha sido postulado y enviado para su evaluacion.

IC¥ proyecto Hombre proyecto Estade Postulacian

24 Mi proy=cto Postulado

o Eliminado: El proyecto ha sido eliminado.

I proyecto Hombre proyecto Estado Postulacian

24 Mi proy=cio Eliminado

b. Mddulo Organizacion.

En la pestafia Médulo organizacién del ment desplegable ubicado en el costado izquierdo
de la pantalla, se muestra la opcién Ver datos organizacién:

il Modulo postulacidn

# Modulo organizacicn “
\er datos organizacidn

& Maodulo representante lega

[ Modulo formato documentos

En este apartado usted puede visualizar, sin la opcién de modificar, a la informacion de
la organizacién asociada a la cuenta, y a la cual se adjudicara el proyecto a postular:

Modulo Institucién

Datos Institucién

Nombre Gobiemo Regional de Valparaiso, GOREV
Institucion

RUT Institucion 72.235.100-2

Teléfono 322655200
Institucién
Email Contacto micorreo@gob_cl
Institucién
Direccion Melgarejo 669
Institucion
Comuna Valparaiso

Valver

11
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c. Mdodulo repesentante legal.

En la pestafia M6dulo representante legal del menu desplegable ubicado en el costado
izquierdo de la pantalla, se muestra la opcion Listar datos representante legal:

il Modulo postulacion

¥ Modulo organizacion

& Modulo representante lzga s
Listar datos reprezentants kegal

[ Modulo formato documentos

Luego de ingresar a la opcion Listar datos representante legal, se muestra el nombre y la
cédula de identidad del representante legal de la organizacion del proyecto a postular. Si desea
obtener mas informacion acerca del representante legal, puede ver el detalle seleccionando el icono
en la columna Ver detalle:

Listado de Representantes FNDR-6%.

Representante Activo
Nombre Completo Cédula de Identidad Ver Detalle

Gobierno Regional de Valparaiso, GOREV 72.235.100-2 @

Después de seleccionar el icono ver detalle se visualiza la informacién (ingresada al momento de
inscribir su organizacion) no modificable, del representante legal:

Modulo Representante

Ver Datos Representante Legal

Nombre Representante Legal Gobiemo Regional de Valparaiso, GOREV
RUT Representante Legal 72.235.100-2
Teléfono 1 322655200
Email Representante Legal ch.urtubia@alumnes.duoc.cl

Teléfono 2 322655201

Direccién Representante Melgarejo 669
Legal
Comuna Valparaiso

Volver

12
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d. Mddulo formato documentos.
En la pestafia Médulo formato documentos del menu desplegable al costado izquierdo de
la pantalla se encuentra la opcién Listar formatos documentos:

il Module postulacion
¥ Module organizacion
& Madulo representante lega

[ Module formato documentos

Listar formatos documentos

En este apartado usted puede descargar los documentos que eventualmente podria
necesitar para realizar el proceso de postulacion al fondo nacional desarrollo regional 6%. Para ello,

presione el icono en la columna Descargar documento:

Listado de formatos de documentos para postulacion en linea FNDR-6%.

Nombre documento Detalle documento Descargar documento
Cotizacion de servicios profesionales detalle cotizacion servicios profesionales 4
Anexo 3 declaracion jurada simple detalle declaracion jurada simple d

Listado de documentos para postulacion en linea FNDR-6%.

Descargar documento

rd

Nombre documento Detalle documento

Bases primer concurso afio 2019 Descargar las bases del concurso actual
Manual de postulacién en linea Descargar manual de postulacién en linea '

13
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[1.VIIl Sitio de ayuda.

Antes de ingresar su informacién, observe la opcién Ver ayuda, ubicada en el encabezado
de cada formulario. Si presiona esta opcién, se desplegara una ventana mostrando nuestro sitio
de ayuda:

1. Antecedentes de la Organizacion

Completar todes lo campoes de color roje.

Antecedentes del la Organizacion. Ver ayuda

(*) En nuestro sitio de ayuda, podra encontrar informacion Gtil acerca de como
completar cada campo del proceso de postulacion:

Ayuda formulario de postulacion:

0.- Creacion del proyecto.

Los proyectos deberan tener como propdsito la relizacion de Actvividades, basados en una de las
siguientes categonas o lineas, segun el fondo al que se postula:

Fondo de cultura

Formacion Desarrollo de actividades vinculadas a la capacitacion y talleres, cursos,
charlas, seminarios, foros, etc.

Investigacion y Desarrollo de actividades cuyo objetivo es la investigacion y promocion del

difusion patrimonio y la cultura
Produccién de Organizacion / producccion de eventos, festivales, encuentros, tocatas,
eventos exposiciones, etc.

Fondo de deportes

Formacion Desarrollo de actividades vinculadas a |a capacitacion y desarrollo de talleres
deportivos, cursos, charlas, clinicas deportivas, etc.

Difusion Desarrollo de actividades cuyo propdsito es promocion de una cultura deportiva
y de estilos de vida saludable.

Produccidn  Qrganizacion / produccion de campeonatos, olimpiadas, competencias y otros en
de eventos el drea deportiva.

Fondo de seguridad ciudadana

14
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En la pagina principal del sistema de postulaciones, seleccione la opcién Ingresar proyecto
en la pestafia Médulo postulacion en el menu desplegable en el costado izquierdo de la pantalla:

Fondo Nacional Desarrollo Regional 6%

lal Module postulacion b

ingresar proyecto Administrador de
Lista de proyecios
Seleccionar opciones en menl.
& Modulo organizacidn
& Modulo representants lega

Principio orientadores

@] Modulo formato documentos
Compromiso Social:

Entendido como 13 participacion de

a. Formulario de creacion de proyecto.

Al seleccionar la opcién Ingresar proyecto en el menl desplegable a la izquierda de la

pantalla, se muestra el formulario de creacién de proyecto:

Antecedentes del Proyecio Parie |. Ver ayuda

.Es delegacion? Si®MNo

Fando al cual l Fondo de Cultura v l
Postula:

Linea de
postulacion
cultura :

[ Produccion de eventos - Fondoc¢ v l

Disciplina u
crientaciones
técnicas de
cultura:

[ Fondo de Cultura - Musica v l

Crear Proyecto

(*) Si desea obtener mas informacién acerca de cada tipo de fondo y su linea de
postulacién, consulte la opcién Ver ayuda ubicada en el encabezado del formulario.

15
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Después de ingresar los datos requeridos, presione el boton Crear Proyecto en la parte
inferior de la ventana. Observe que la opcidn Ingresar proyecto en el menu desplegable ya no
esta disponible, producto de que el proyecto ya ha sido creado. Todos los campos son
obligatorios.

b. Mensaje de confirmacion “Proyecto Agregado correctamente”.

Después de completar correctamente el formulario de Creaciéon de proyecto, y presionado
el boton Crear proyecto en el limite inferior de la ventana, el sistema mostrara un mensaje
informando que el proyecto se ha agregado correctamente:

localhost dice

Proyecto Agregado Correctamente

Luego de agregar el proyecto nuevo, el sistema lo direccionara hacia el paso 1 del proceso
de postulacién Antecedentes de la organizacion.

[I.X Continuar con el proceso de postulacion (10 pasos).

Después de haber creado un proyecto nuevo, ya puede continuar con el proceso de
postulacion. El sistema lo direccionara automaticamente al paso 1 del proceso de postulacion.
Una forma alternativa para igresar a este paso, es seleccionando la opcién Lista de proyectos,
ubicada en la pestafia M6dulo prostulacién del menu desplegable al costado izquierdo de la
pantalla:

Ll Modulo postulacién s
Lista de proyectos

& Modulo organizacidn <

& Modulo representants legal ¢

(@ Modulo formato documentos <

16
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Luego de ingresar a la opcion lista de proyectos, seleccione Completar proyecto en el
cuadro que aparece en pantalla (observe que en este apartado, es posible eliminar el proyecto

creado, seleccionando el icono en la columna Eliminar):

1

ID proyecto

Sin Nombre de Proyecto

Nombre proyecto

Listado de Proyectos Postuladas al FNDR-6%.

Creado

Estado Postulacion

Ver proyecto

Completar proyecto

Eliminar

x

Una vez que ingrese a esta opcion, el sistema lo direccionara al modulo para continuar con
el proceso de postulacién. Este proceso se divide en 10 pasos los cuales estan visibles en la parte
superior de la pantalla:

Pase 5

Faso 6/ PasoT

Faso® | Paso 10

a. Paso 1 - Antecedentes de la Organizacion.

Después de completar el registro de su proyecto, o bien ingresar a la opcibn Completar
proyecto en la seccién Listar proyectos, ingresara al formulario Antecedentes de la Organizacion:

Antzcedentzs della Organizacidn. Ver ayuda

NOMERE ORGANIZACION:

RUT ORGANIZACION:

DOMICILIO ORGANIZACION:

COMUNA:Z

TELEFONO CONTACTO:

CORREQ ELECTRONICO:

¢Tiene cuenta bancaria?

Guardar Paso 1

Gobiemo Regional de Valparaiso,

72.235.100-2

Melgarejo _680_

Vslparaiso

322655200

micorrec@correc.com

3i ® No

GOREW

* Sino latiens aln, o se
encuentra en tramite debe
seleccionar la opcin No,
reucerde que al momento de
recibir fendos debe tener la
cuenta activada.

(*) El sistema rellenar4a automaticamente los campos con la informacién de su
organizacion, por lo tanto estos campos no son modificables.
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En el apartado ¢Tiene cuenta bancaria? la opcion No estara seleccionada por defecto.
Seleccione la opcidn Si para ingresar al médulo de Ingreso de cuenta bancaria, y asociar una
cuenta a su proyecto:

£Tiene cuenta bancaria? W S MNa

Al seleccionar la opcién Si, el sistema muestra un mensaje indicando que ingresara al
modulo para agregar una cuenta bancaria:

localhost dice

Agregar cuenta bancaria

[

Eventualmente usted puede continuar el proceso de postulacién sin ingresar una cuenta
bancaria (Seleccionando la opcidn No), pero recuerde que si su iniciativa es seleccionada para
recibir los fondos, debe acreditar una cuenta bancaria.

1. Ingresar cuenta bancaria.

Luego de crear el proyecto, usted puede ingresar los datos de una cuenta bancaria. Para
ello, el sistema desplegara el formulario para ingresar los datos de la cuenta. Una vez completados
todos los campos, debe presionar el boton Ingresar cuenta bancaria en la parte inferior del
formulario. Todos los campos son obligatorios:

Modulo Cuentas Bancarias

Completar todos lo campos de color rojo.

Ingresar Cuenta Bancaria.

Numero de la | 11111111 |
Cuenta: \

Entidad Bancaria: | BANCO ESTADO '.|
Tipo Cuenta

" | Cuenta Vista A |
Bancaria: L J

Ingresar Cuenta Bancaria

Luego de ingresar los datos de la cuenta bancaria, el sistema muestra un mensaje indicando
que los datos han sido agregados exitosamente:
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localhost dice

La cuenta bancaria ha sido agregada

[==]

Después, sera direccionado nuevamente al paso 1 del médulo de postulacion, en donde el
sistema mostrara los datos de la cuenta asociada automaticamente:

¢Tiene cuenta bancaria? ® Si No

N° CUENTA BANCARIA: 1111111

NOMBRE BANCO: BANCO ESTADO

TIPO DE CUENTA: Cuenta Vista

IraPaso2

Para continuar, presione el botdn Ir a Paso 2 en el limite inferior del formulario.

b. Paso 2 - Antecedentes del Representante Legal.

El paso 2 corresponde a los antecedentes del representante legal. El sistema rellenara
automaticamente los campos con la informacién del representante, estos datos no son

modificables, por lo tanto verifique la informacién y presione el botébn Guardar paso 2 para
continuar:

Antecedentes del representants legal Ver ayuda

NOMBRE COMPLETO: Gobierno Regional de Valparaise, GOREV

CEDULA DE IDENTIDAD:

72.235.100-2
TELEFOMNO 1: 322855200
TELEFOMO 2: 322855201

CORREOC ELECTRONICO: micorrec@correc.com

DOMICILIO REPRESENTANTE R
LEGAL: TTEEEE T

COMUNA e —

Guardar paso 2
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Al guardar, el sistema muestra un mensaje informando que los datos se agregaron con éxito:

localhost dice

aso 2 agregado correctamente

c. Paso 3 - Antecentes del ejecutor.

Antzcedentzs del EjecutorVer ayuda

i El ejecutor corresponde 5 ® Mo
al Representante Legal?:

Nombre completo

. [ Ivdn Dominguez Serrang
gjecutor:

Teléfono 1: 222111111 4Es Celular? =]

Teléfono 2: 33111112 iEs Celular? =]

Correo lectrénico

A [ micormeofl comes.com
gjecutor:

En caso de que aparezcan datos de un Ejecutor, recuerde que esa persona ya esta asociada al proyecto. En caso de
que los datos estén equivocades, sélamente eseriba los datos correspondientes y actualice los datas.
Ademas, recuerde que todos los campos son obligatorios.

Guardar Paso 3

En este paso debe ingresar los datos de contacto del ejecutor asociado al proyecto, en caso
de que el ejecutor del proyecto corresponda al representante legal, entonces seleccione la opcién
Si. De lo contrario, presione la opcién No y se mostrara el formulario de antecedentes del ejecutor.
Puede ser que los campos ya aparezcan completados, esto es producto de que ya existe un
ejecutor asociado al proyecto. Para modificar esta informacion solo escriba los datos
correspondientes y actualicelos. Para continuar presione el botén guardar paso 3 en la parte inferior
del formulario. El sistema mostrard un mensaje confirmando que los datos han sido agregados
exitosamente:

localhost dice

Paso 3 agregado correctamente

=1

Después de aceptar el cuadro didlogo, el sistema lo direccionara al paso 4, Antecedentes
del proyecto.
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En este paso, debe ingresar el nombre del proyecto (Maximo de 12 palabras), el monto al
cual postula. El campo Linea de financiamiento esta pre-seleccionada en base al tipo de proyecto

con el cual se est4 realizando la postulacion. Todos los campos son obligatorios:

4.1 Nombre del Froyecto.Ver ayuda

NOMBRE DEL FROYECTO

4.3 Linea de Financiamiento Ver ayuda

LINEA DE Fo
FINANCIAMIENTO:

Detalle Linea de
Financiamiento:

Mi proyects
Maxime 12 Palabras
4.2 Monto Que Fostula Ver ayuda
MONTO GUE POSTULA 20,000

Falabras
ocupadas

Revisar Numeral 11 de las bases Generales de
Convecatoria segiin tipo de organizacién

La disciplina u orientaciones técnicas a la que postula, estard pre-seleccionada por el

sistema en base al tipo de proyecto con el cual se esté realizando la postulacion:

4.4 Disciplins 3 la Que Pastula Ver ayuda

Disciplina u Orientaciones

PR Eaby Futbo
Técnicas:
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En el punto Nimero de beneficiarios, debe asignar el nimero de beneficiarios que se ven

favorecidos por las actividades del proyecto:

4.5 Nimzros de Beneficiarios. Ver ayuda

Mumeros de Bensficiarios: Hombres

Mujeres Total

100

| | 100 200

Plblico que asiste 3 ver |as actividades)

acciones tendizntes a un
acceso igualitario y de
equidad de Género?:

Los beneficiarios son aquellos que se ven favorecidos por
las actividades. (Ej. Festivales, Alumbrado Piblico,

& 5u entidad incorporara Si ;Cusles? ®No

En caso de que su entidad incorpore acciones tendientes a un acceso igualitario y de equidad
de género, seleccione la opcidn Sl. Al seleccionar esta opcién, el sistema muestra un campo de
texto donde debera detallar la igualdad de género en el proyecto:

& Su entidad incorporard #5i ;Cusles? ONo
acciones tendientes a un

acceso igualitario y de

equidad de Género?:

Los beneficiarios son aquellos que se ven favorecidos por
las actividades. (Ej. Festivales, Alumbrado Pablico, Piblico
que asiste a ver las actividades)

Guardar Paso 4

Para continuar, presione el botén guardar paso 4. El sistema mostrara un mensaje
confirmando que los datos han sido agregados exitosamente:

localhost dice

Paso 4 agregado correctamente

Después de aceptar el cuadro didlogo, el sistema lo direccionara al paso 5, Descripcién del

proyecto.
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e. Paso 5 - Descripcion del proyecto.

En este paso se debe ingresar la informacion referente a la descripcion del proyecto. En el
punto Problema o diagndéstico usted debe especificar por que quiere el proyecto y cual es el
problema o necesidad que desea mejorar. Se recomienda identificar claramente, con informacion
cuantitativa y verificable la naturaleza y magnitud del problema que su proyecto pretende abordar.
Este campo es obligatorio (Maximo 60.000 caracteres):

5.1 Problema o Diagnestice. Ver ayuda

Identificar claramente, con informacién cuantitativa, confiable, verificable, la naturaleza y magnitud del
problema que se pretende abordar, y su expresion en el territorio 2 intervenir. Explicar la farma en que &l
proyecto contribuira a resolver |a problematica descrita.

iPOR QUE quiere el proyecto?, ;Cudl es el problema o necesidad que desea mejorar?

B0000 caracteres restantes

En el punto, objetivos del proyecto, debe especificar qué es lo que se quiere hacer
especificamente. Debe existir una relacion I6gica y coherente entre el problema que se aborda, y los
objetivos del proyecto. También, debera detallar quienes quieren incorporar en el proyecto, por lo
que se indica identificar, describir, y cuantificar adecuadamente el territorio focalizado y la poblacién
objetivo que serd beneficiaria con la iniciativa. Todos los campos son obligatorios (Maximo
60.000 caracteres):

5.2 Objetivos del Proy=cio. Ver ayuda
Ver punto 3 de las bases Objetives del Fondo y punto 10 Lineas de Financiamiento.

£QUE es lo que quieren hacer?
Debe existir una relacién Iégica y coherente entre el problema que se aborda y los objetivos del
proyecto

80000 carscteres restantas

iA guiénes guieren incorperar en este proyecto?
El proyesto debe ident deseribiry el territorio ylap
objetivo qua sera beneficiada con esta iniciativa

0000 carscteres restantas
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En el punto Presupuesto, mencione cémo sera utilizado el presupuesto solicitado para su

iniciativa, de manera breve pero detallada. Este campo es obligatorio (Maximo 60.000
caracteres):

5.3 Presupussto. Ver ayuda

Explique brevemente paro detallado el como sera utilizade el presupussta.

Para esto debe explicar las cantidades de los productos a2 comprar y les valores de estos. Ej. Se require
lz compra de 4 balones ya que se efectuaran partidos simultaneos y algunes de repuestos.

Se requiere 2 arbitros por 100 horas cada une, cada parfido es de 2 horas y se efectuaran 5 partidos
dizrios por 10 dias.)

G0000 caracteres restantes

Una vez completado todos los campos presione el botén guardar paso 5 para continuar, el
sistema mostrara un mensaje indicando que los datos se ingresaron correctamente.

localhost dice

Paso 5 agregado correctamente

==

Después de aceptar el cuadro dialogo, el sistema lo direccionara al paso 6, Duracién del
proyecto.
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f. Paso 6 - Duracion del proyecto.
En este paso, se debe especificar la fecha de inicio y término del proyecto.

Es importante considerar también, el plazo méaximo sefialado en las bases de postulacion (4
meses):

Duracion del proyecto. Ver ayuda

Todos los proyectos tienen distintas etapas dentro de su gjecucién, por ello, es importante identificar bien cada una de ellas.

FECHA INICIO (Dia - Mes - Afio): 24072019

FECHA DE TERMINO (Dia - Mes - 27.07.2019
Ano):

La cantidad

de dias del

proyecto es

de:

Mota: Considere plazo maximo de gj i6 fialado en las bases (4 meses).

Agregar Fechas

Una vez ingresadas las fechas de inicio y término correspondientes proyecto, debera
presionar el boton Agregar fechas en la parte inferior del formulario. El sistema mostrara un mensaje
indicando que el paso 6 se agreg6 correctamente:

localhost dice

as0 6 agregado correctamente
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g. Paso 7 - Actividades del proyecto.

En este paso se debera detallar las actividades que contemplara su iniciativa. Para ello, se
despliega un formulario en el cual se debe ingresar tanto el nombre de la actividad, la fecha, el horario
de inicio y término, como el lugar donde se llevard a cabo la actividad Todos los campos son
obligatorios:

Ingresar actividad. Ver ayuda

Nombre Actividad [

Fecha Inicio [ dd-mm-aaaa l

Fecha Termino [ dd-mm-aaaa l

Hora Inicio
Actividad

Actividad

Lugar

Ingresar Actividad. | Mo incluir 1a rendicion de cuentas como una actividad a realizar

Una vez ingresados los datos requeridos, presione el boton Ingresar Actividad. Es importante
sefialar que no se deben contemplar compras o reuniones en este apartado.

localhost dice

La fecha de |z actividad no estd dentro de las fechas del Proyecto.

(*) Por favor, asegurese de ingresar una fecha correcta, ya que si agrega una fecha
fuera de lo que contempla su proyecto, el sistema le indicara que la fecha no esta
dentro de las fechas del proyecto
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Después de ingresar una fecha correcta de la actividad, el sistema despliega un mensaje
de confirmacion indicando que los datos se agregaron correctamente:

localhost dice

Actividad agregada correctamente

Una vez agregados los datos, el sistema muestra, en la parte inferior del formulario, las
actividades que se han agregado a su proyecto. En este apartado, usted puede modificar o eliminar
las actividades anteriormente agregadas:

FECHA DE ACTIVIDADES: $OLO incorporar Ias sctividades, NO |as compras o reuniones. Ej. Publicacién o entrega de un libro, Horarios de
Talleras.
ACTIVIDAD FECHA HORA INICIO HORA TERMINO LUGAR MODIFICAR | ELIMINAR
ACTIVIDAD ACTIVIDAD
GCeremonia de 2018-07- | 12:00:00 14:00:00

iniciacion 01 Mayor

Plaza Soto ‘ @ ‘ *x ‘

Ir al siguiente paso

Luego de ingresar todas las actividades de su proyecto, presione el botén Ir al siguiente paso.
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Luego de agregar las actividades que contempla su iniciativa, el sistema lo direccionara
automaticamente al paso 8 del proceso de postulacion, presupuesto detallado del proyecto:

Dietalle gastos. Ver ayuda

1. Gasto de Operacion
1.2 Alimentacion

1.3 Transporte

1.4 Productora

1.5 Alajamiento.

1.6 Premios.

1.7 Equipamiento

2. Gastos de Difusién

3. Gastos de Personal

Agregar Gasto de operacion

Lg'E;i' Gasto de alimentacion

Agregar Gasto de transpone
Agregar Gasto de productors
Agregar Gasto de slojamiento
Agregar Gasto en Premios
Agregar Gasto en Eguipamiento
Agregar Gasto de Difusion
Agregar Gasto de Persana

1. Tipos de gastos asociados al proyecto.

En una primera instancia, el sistema muestra una seccién con todos los gastos que usted
eventualmente podria considerar dentro del desarrollo de su iniciativa. Existen varios tipos de gastos
que usted puede asociar, como gastos de transporte, alimentacion, personal, etc. En este apartado
se muestra la opcién agregar gasto, segun el tipo de gasto asociado al proyecto. Esta opcién
permite agregar el detalle de los gastos segln corresponda.

(*) Para méas informacion acerca del reglamento asociado a los gastos involucrados

en la ejecucion del proyecto, por favor revise las bases de postulacion.

2. Opcion Agregar Gastos.

Como requisito para realizar el proceso de postulacion, se deben detallar los gastos del proyecto.
Para realizar esto, usted puede ingresar los gastos segun los puntos listados en esta seccién. Al
acceder al paso 8 Presupuesto detallado del proyecto, seleccione la opcién Agregar gasto
(segun el tipo de gasto) junto al nombre del tipo de gasto:

1. Gasto de Operacion
1.2 Alimentacion

1.3 Tranzporte

Agregar Gasto de operacion

Agregar Gaslo de alimentacion

Agregar Gasto de fransporte.
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Luego de seleccionar la opcién junto al nombre del tipo del gasto, como por ejemplo, Agregar
gasto de operacion, el sistema solicitard crear como minimo dos cotizaciones:

localhost dice

Debe tener registrada al menos dos cotizaciones para continuar

Luego de presionar el boton aceptar del cuadro didlogo, es necesario ingresar los datos del
proveedor o del servicio profesional solicitado. En este paso debe seleccionar la opcién “Proveedor”,
y completar los campos solicitados. Luego, adjunte la cotizacién en formato .PDF o .JPG.

Agregar Cotizacion

‘Completar todos lo campos de color rojo.

Seleccionar tipo de proveedor o Servicio
profesional

1 - Proveedor

Nombre completo proveedor: [

] (~Obligatorio)

Rut provesdor: [

] (*Obligatorio)

Direccion proveedor:

Telefono 1 proveedor:

Telefono 2 proveedor:

Correo electronico:

Rubro empresa:

Agregar cotizacién Volver

Documento cotizacion Seleccionar archivo | Mingln archi...seleccionado

<Es Celular?

¢Es Celular?

Si

Si

{*Obligatoria} Solo archivos pdf e
imagen (gj. jpg, png, etc.) méximo
5 mb de peso del adjunto

(*)Recuerde que no puede ingresar el mismo proveedor para el mismo tipo de gasto.

Luego de ingresar todos los datos solicitados, presione el botén agregar cotizacién ubicado
en el apartado inferior del formulario. El sistema mostrara dos mensajes, el primero indicando que la

cotizacién ha sido agregada con éxito:

localhost dice

Cotizacion agregada correctamente
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El segundo mensaje indicara que debe registrar como minimo dos cotizaciones para
continuar:

localhost dice

Debe tener registrada al menos dos cotizaciones para continuar

Luego de aceptar el cuadro dialogo o ventana emergente, sera direccionado nuevamente al
paso para agregar cotizacién. Una vez que agregue como minimo dos cotizaciones, el sistema lo
direccionara al formulario de gastos, donde debera detallar los gastos segun su cotizacion.

(*) Es importante sefialar que tanto los gastos de operacidn, alimentacion, transporte,
productora, alojamiento, premios, equipamiento y difusién, poseen el mismo tipo de
formulario para el proceso de agregar una cotizacién, por lo tanto el proceso para
agregar una cotizacién es el mismo en estos casos. Solo el proceso para ingresar una
cotizacion para gastos de personal difiere de los demas. Este proceso esta detallado
un poco mas adelante (punto 4).

3.1 Formulario de gastos

Para agregar los gastos asociados al proyecto, el sistema cuenta con el formulario de gastos,
donde usted debe ingresar el detalle del gasto segun la cotizacién seleccionada. Recuerde que la
cotizacion 1 serdla cotizacién escogida para el tipo de gasto seleccionado. Adicionalmente segun
sea necesario, puede agregar mas cotizaciones presionando el botén agregar nueva cotizacién
(para este ejemplo se utilizé Gastos de Operacién). Todos los campos son obligatorios:

Formulario de Gasto de Operacion

Completar todos.

ampos de color rojo

Gastos de ope

Detalle Operacion |

Cantided | |
Valor por unidad | | ngresar valorss con VA

Valer Tatal

Cotizacion 1 | Selecaionar Catizacién '| Seleccionar primero una cotizaciin.

o N Selzc ' 1o unz cotizacian
Cotizacion 2 | Selecoionar Cotizacién = | Seleccionar primere una cotizacidn.

Nota: Recordar que la cotizacion 1 es la del proveedor escogido. Ver ayuda

Agregar gasto de ooeracidn Agregar nueva cotizacion
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Ingrese los datos solicitados y presione el boton agregar gasto en el apartado inferior del
formulario. El sistema mostrara un mensaje informando que el gasto, por ejemplo, gasto de
operacion, ha sido agregado correctamente:

localhost dice

El gasto Operacion ha side agregado correctamente

=]

Observe que en el apartado inferior de la pantalla, el sistema muestra un cuadro con el
detalle del gasto que se van agregando desde el formulario, donde usted puede modificar o eliminar
los datos segun estime conveniente:

Detalle Gastos de Qperaciones:

Gastos de operaciones. Cantidad Valor unitario Subtotal Maodificar Eliminar Cotizacion proveedor 1 Cotizacion proveedor 2
Compra de medallas 45 $1500 $67 500 ) x @ @
Compra de diplomas 45 $1.690 $76.050 £ x® ® @
premios en efactivo 25 $10.500 $262 500 () x ] @
Tota gasto de operaciones : § 406.050

Volver

Luego de ingresar todo el detalle del gasto seleccionado, presione el boton volver en el
apartado inferior de la pantalla.

(*) Es importante sefialar que tanto los gastos de operacion, alimentacion, transporte,
productora, alojamiento, premios, equipamiento y difusién, poseen el mismo tipo de
formulario de gastos, por lo tanto, el proceso para agregar un detalle de gasto es el
mismo en estos casos. Solo el proceso para agregar gastos de personal difiere de los
demas. Este proceso esta detallado un poco mas adelante (punto 4.1).
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4. Agregar cotizacion para gastos de personal.

Para gastos de personal, el formulario para agregar una cotizacion es diferente. Al
seleccionar la opcién agregar gastos de personal, el sistema solicitara agregar una cotizacion
como minimo:

localhost dice

Debe tener registrada al menos una cotizacion

[==]

Después de aceptar el cuadro dialogo o ventana emergente, el sistema lo direccionara al
formulario agregar cotizacién para gastos de personal, donde deberd seleccionar la opcion
servicios profesionales, y a continuacion ingresar toda la informacion solicitada referente al
profesional:

Agregar Cotizacion

Completr todos lo campos de color rojo

Selecsionar tipo de proveedor o Servicio

e 3- Senicios Profesionales v
Nombre [ Andres Persz Urrutiz Ma ] (*Cligataria}
Run: (B | cossaen
Direccién: Galleguillos Lorca 1451, Valparaise

Telefono 1: 22211111

Telefono 2: f—

Garrea electrénice: proveedor? @provesdor el

Profesian u oficio: [(ngzrena seves 1 Cbligatario)
Mi participacin profesional, seri como *Obligatorio)
encargado de proporcionar Ia ensrgia elécirica del evento g !
Catizacion de servicios profesionales: Seleccionar archive | Documento pdf (“Cbligatorio) Solo archos
pdf maximo mb
Curriculum vitae Seleczionar archive | Decumenta. pdf (“Cbligatorio) Solo archvos

pdf maximo § mb

Agregar cotizacin || Volver

Una vez ingresados todos los datos y documentos requeridos, presione el botén agregar
cotizacién en el apartado inferior del formulario. El sistema mostrard un mensaje informando que los
datos fueron agregados exitosamente:

localhost dice

Cotizacion agregada correctamente
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4.1 Formulario de Gastos de personal.

Luego de ingresar una cotizacion como minimo, se desplegara el formulario de gasto de
personal, seleccione la cotizacidon que se considerara en el proyecto y agregue los datos solicitados
del detalle del gasto. Todos los campos son obligatorios:

Formulario de Gasto de Personal

Compietar todos lo campes de calar rojo.

Detalle participacian ‘ Encargada de valar por 2l comaatn suminisio eléemics pa

Numero de Horas ‘ a0
valorparhora [ 10000

Valor Total Horas 200.000

Cotizacien [ |4 cotizazién: 3 - Rut proveeder 21.050.151-7 - Nombre proveedar: Andres Perez Urrutia Mall - Tipo proveeder: Servigps iy | V=/Toa7 cotzacion Seieccionada

Recuerde considerar: Maximo 60% del presupuesto total.

Curriculum Vitge /&7 Sumoulum vitse

Ingresar gasto de personal || Agregar nueva cotizacion

Una vez ingresados los datos solicitados, presione el boton ingresar gasto de personal. El
sistema mostrard un mensaje informando que el gasto de personal ha sido agregado correctamente:

localhost dice

El gasto en Personal ha sido agregado correctamente

[==]

Observe que en el apartado inferior de la pantalla, el sistema muestra todos los detalles del gasto
de personal que se han agregado:

Detalle Gastos de Personal:

Gastos de Personal. Cantidad de horas Valor por hora Subtotal Modificar Eliminar Ci on p 1 Cunrri
Encargado de velar por el correcto suminisiro elécirico para el evento 90 510.000 5900000 G ® & &
Guardia de seguridad 80 58000 5810 000 G x @ @
Total gasto de personal: $ 1.710.000

Volver

Luego de ingresar todo el detalle del gasto seleccionado, presione el boton volver en el
apartado inferior de la pantalla.
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5. Resumen de los Gastos del proyecto

Después de agregar todas las cotizaciones y gastos que contemplaran su iniciativa, el sistema
irA mostrando en tiempo real, un resumen de los gastos asociados al proyecto, los cuales se van
sumando a medida que se ingresan las cotizaciones propias de la iniciativa. Esta informacién esta
disponible en el apartado resumen de los gastos por tipo, en la pestafia paso 8 (Presupuesto
detallado del proyecto) en la parte inferior de la pantalla:

Resumen de Gastos por tipo:
item Clasificador Presupuestario Subtotal Presupuesto
(Gastos de Operacion 5 85.451
Alimentacién (max 1
Transporte 532746
Productora 52805746
Alojamienio 5-25
Premios 57473
Equipamignto 564724
Gastos De Difusion 5 864
Gasto de Personal 520
TOTAL: $ 3.000.000
\erificar monto postulado | Ir 2l siguients paso.

Para continuar, verifique que el monto total corresponda al total de su presupuesto, de lo
contrario, el sistema mostrara el siguiente mensaje de alerta:

localhost dice

Monto de gastos ingresados no coincide con mento de proyecto

informadao en el paso 4 (MONTO QUE POSTULA).

Después de corregir el valor de tal manera que la sumatoria del total de los gastos
ingresados sea igual al presupuesto que esta solicitando para su iniciativa, presione el boton
“Verificar Monto Postulado / Ir al siguiente paso.” en el sector inferior de la pantalla. Si todos los
gastos estan correctamente calculados, el sistema muestra un mensaje informando que puede
seguir al siguiente paso:

localhost dice

Monto de gastos ingresados coincide con monto de proyecto
informada en el paso 4 (MONTO QUE POSTULA), puede continuar con

[==]

la postulacién.
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Una vez que ha realizado el presupuesto detallado del proyecto, por requisito obligatorio,
debe adjuntar una serie de documentos los cuales son necesarios para realizar la postulacién del

proyecto:

Declaracion jurada del representante legal.
Ver ayuda

Susir Declarscién Firmada Sslecionar archive | Ningiin archive selsccionade
(*Obligatorio] Solo archives pdf & imagen (¢].jpg. png. etc)
(En caso de sobrepasar el tamafio maxime de 3 mb per archivo, debe raducir el tamaiio del archive antes de volver 2 subirla.)

Descamar Declarscién Jursds | Subir s declsrscidn
Fotocopia Rut Organizacion.
Ver ayuda

Fotocopia Rut Organizacién Selecsionar archive | ingun archive selzscionade
(*Obligatorio] Solo archives .pdf & imagen (¢]. jpg, png. etc.)
(En caso de sobrepasar el tamafio maxime de 3 mb per archivo, debe raducir el tamaiio del archive antes de volver 2 subirla.)

Susir Fotocopia Rut Organizacién

Fotocopia Cédula Rep. Legal

Ver ayuda

Subir Fotocopia Gédula Rep. Legal Seleccionar archive | Ningin archivo seleccion:
(*Obligatorio] Solo archivas pdf & imagen (<] jpg. png. etc.)
(En caso de sobrepasar el tamaiio maxima de 5 mb por archivo, debe reducir el tamaiio del archivo antes de volver 2 subirlo J(ej jpg. png. etc ]

Subir Fotocopia Cdula Rep. Legal

Certificado de personalidad juridica y directiva

Ver ayuda

Subir Certificado de personalidzd Selecsionar archive | Mingin archivo seleccionado
juridica y directiva vigante Emitido por el Registra Civil o institucién perfinente en original o descarga en linea

(Obligatorio] Selo archivas .pdf & imagen (¢]. jog. png. etc.)
(En caso de sobrepasar el tamaiio maximo de 5 mb por archivo, debe reducir el tamafio del archivo antes de volver 3 subirlo.)

d juridica y directva vigente

‘Subir centificad:

perzanal

Certificado Inscripcion Registro 19862

er ayuda

Subir Certificado Inscripeién Registro [ Salaccianar archive | Ningln archiva selsccionada
13862 (*Obligatoria) Solo archivas .pdf e imagen (¢]. jpg. png. stc.}
(En caso de sobrepasar el tamafio maximo de 5 mb por archivo, debe reducir el tamafio del archive antes de volver a subirlo.)

Subir Gertificado Inscripcidn Registro 19852

tocopia Estatutos

er ayuda

Subir Fotocopia Estatutos Seleccionar archivo | Ningln archive selecciona:
(OBligatoric) Solo archivos .paf ¢ imagen (. jpg. Bng. =tc.)
(En caso de sobrepasar el tamafio maxima de 5 mb por archivo, debe reducir el tamafio del archive antes de volver  subirio )

Subir Fotocopia Estatutos
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En el item Subir declaracion jurada, primero debe descargar el documento declaracion
jurada generado por el sistema. Para ello, presione el botdn Descargar declaracién jurada.

Posteriormente, debe adjuntar este documento ya FIRMADO en formato .PFD o imagen
(.JPG o0 .PNG). Para ello debe presionar el botén seleccionar archivo. Su ordenador desplegara el
explorador:

€ Abrir X
« v 4 || « Documentos > Archivos v|®| | Buscaren Archives p
Organizar ~ Nueva carpeta = @
Nombre Fecha de modifica...  Tipo
s Acceso répido
= Declaracion Jurada 11-06-2019 12:20 Archivo PDF
B Escritorio & -
& Descargas
[£] Documentos
&) Imagenes
b Misica
B videos
& OneDrive
[ Este equipo
¥ Red
< >
Nombre: | Declaracion Jurada | |Tedos los archivos -

Busque el documento que desea adjuntar y presione el botén abrir.

Recuerde que el documento debe estar FIRMADO y en formato .PDF o imagen, si

adjunta un documento con un formato diferente, el sistema mostrard un mensaje indicando que el
documento debe ser adjuntado en estos formatos:

localhost dice

Documento debe ser en formato PDF o Imagen

==

Luego de adjuntado el documento correcto, presione el botén “subir” segln cada item:

Subir Declaracion

=ccionado
[*Obligatorio) Solo archives .pdf e imagen (e]. jpg. png, etc.)

Sedeccionar archivo | Ningun archivo se
Firmada
[En caso de sobrepasar el tamafio maximo de 3 mb por archivo, debe reducir el tamafo del archivo
antes de wolver a subirlo.)

Diescargar Declaracidn Jurada

Subir la declarazicn
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Posteriormente el sistema muestra un mensaje informando que el documento se ha subido
correctamente:

localhost dice

Declaracion jurada representante legal agregada correctamente

==

Una vez que se ha agregado el documento, se muestra la opcion verificar archivo
ingresado. Esta opcién permite visualizar el documento en cuestion:

Subir Declaracion

N Walver a subir declaracion jurada simple
Firmada

Verificar archivo ingresado

(*Obligatorio) Solo archives .pdf e imagen (ej. jpg. png, etc.)
(En caso de sobrepasar el tamafio maximo de 5 mb por archivo, debe reducir el tamafio del archivo
antes de volver a subirlo.)

Descargar Declaracion Jurada

(*) Todos los documentos solicitados en este punto son OBLIGATORIOS.

Una vez adjuntados todos los documentos solicitados, presione el botén ir al siguiente paso
ubicado en el apartado inferior de la pantalla. El sistema lo direccionara automaticamente al paso 10
del proceso de postulacion.
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J. Paso 10 - Anexos del proyecto.

En este paso, a modo opcional, se pueden adjuntar todos los documentos que respalden el
proyecto. Para ello, debe ingresar una descripcion del mismo, luego presione el botdén seleccionar
archivo para seleccionarlo. Una vez seleccionado el documento presione el botén ingresar adjunto:

Adjuntar Documentos adicionales.

Ver ayuda

Descripeion adjunto

Seleccionar adjunto Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

Ingresar Adjunto

Después de presionar el botén ingresar adjunto, el sistema muestra un mensaje informando
que el documento ha sido agregado correctamente:

localhost dice

Documento Agregado Correctamente

=)

A medida que los documentos se van agregando, el sistema muestra una lista de los archivos
cargados en el sistema, donde pueden ser visualizados o eliminados:

Lista de archivo de adjuntos agregados

Decripcion Adjunto VER ELIMINAR
Junta de firmas vecinales L] x

Carta vecinal @ x

I = siguients paso

Para finalizar el proceso, presione el botén Ir al siguiente paso.
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Luego de ingresar los documentos adicionales que pudieran respaldar el proyecto, el sistema
direcciona a la pantalla Validar y completar iniciativa. Aqui usted puede observar el estado de cada
uno de los pasos necesarios para realizar la postulacion:

Validar y Completar Iniciativa.

Para enviar la propuesta debe tener completo los pasos anteriores.

Pasa1: Estado Completade
Pasa 2: Estado Completade
Pasa : Estade Completade
Paso d: Estado Completade
Pasa 5: Estado Completade
Fasa &: Estade Completade
Pasa T Estado Completade
Pasao 8: Estado Completade
Faso 5: Estado Completade
Enwiar Postulacién | Ver Borrador Formularie de Postulacion

Si todos los pasos presentan el estado Completado, entonces esta listo para realizar la
postulacion. Adicionalmente a esto también es posible visualizar el resumen de toda la informacion
ingresada en un documento PDF, para ello presione el boton Ver borrador formulario de

postulacién:

Paso 3:

Estado Completado

Enviar Fostulacicn Ver Borrador Formulario de Postulaciin
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Si ingresa a este punto Validar y completar iniciativa sin haber completado alguno de los
pasos anteriores, el sistema le naotificara en la lista de pasos, cual es el paso que aun falta por
completar. Presione Completar paso para regresar al paso faltante. Observe que en este caso, la
opcion enviar proyecto no estara disponible:

Pasa 3: E=stado Completado.
Paso 6: E=stado Incompleto —-=Completar Paso &
Pasa 7: E=stado Incompleto —-*Completar Paso 7

(*) Observe que el paso 10 no se encuentra en la lista, esto es producto de que este
apartado es mas bien opcional, ya que en este punto solo se adjuntan los documentos
gue ayudan a fundamentar la necesidad y el propdsito que contempla la realizacién
de su iniciativa.

Una vez corroborados todos los datos de su proyecto, presione el boton Enviar postulacién
para completar el proceso (esta operacién puede tardar un momento, por favor no cierre la
ventana del explorador):

(*) IMPORTANTE: Una vez realizada esta accion, el sistema no permitird modificar los
datos ingresados.

Paso 3: Estzdo Completado

Enviar Postulacidn Wer Borrador Fermulario de Postulacion
e ————————

Luego, el sistema muestra tres mensajes:

El primero, informando que su certificado de proyecto ha sido generado:

localhost dice

Certificado proyecto postulado generado.
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El segundo mensaje informa que el PDF de su proyecto postulado (resumen del proyecto)
ha sido generado:

localhost dice

PDF proyecto postulado generado.

=]

El tercer mensaje informa que su proyecto ha sido postulado satisfactoriamente. Por favor
revise el correo electrénico asociado la organizacion para visualizar mas informacion:

localhost dice

Proyecto pustulado satisfactoriamente, favor de revisar su correo

electrénico para mas informacidn

Después de realizar el correcto registro de su postulacion, se enviara de manera automatica,
un correo electrénico ala direccién vinculada a su organizacion:

Sistema de postulacion en linea para fondos concursables fndr 6% Gobierno Regional Region de Valpara..
parami =

Estimado/a:
Se ha registrado satisfactoriamente la postulacion de su inciativa: Mi proyecto
Los datos del proyecto son los siguientes:

Concurso: Concurso de prueba final 2019

Fecha de postulacion: 09-07-2019 18:56:38

N® ingreso proyecto: 34

Mombre Ogranizacién: Gobierno Regional de Valparaiso, GOREV

Monto Selicitado: 3.000.000

Fondo al cual postula: Fondo de Cultura

Cddigo de postulacion: yPQGaBUqUIwGHEeYkCmBROjncNaBAB2hgAIDx25UES 1nDaHgeeTnQR2vilY KsUWB

En este mensaje generado por el sistema de manera automatica, usted recibira un resumen
general con la informacion propia de la postulacién de su iniciativa. Es en este correo electrénico,
entre otros datos, usted recibira el NUMERO DE INGRESO, el cual sera util para identificar su
postulacién en el sistema.
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Para realizar la descarga estos documentos, debe ingresar a la opcion Lista de proyectos
en la pestafia Médulo de postulacion del menl desplegable al costado izquierdo de la pantalla:

Ll Modulo postulacion
Lista de proyecios
& Modulo organizacion
& Modulo representante legal

IModulo formato documentos

Luego de seleccionar Lista de proyectos, observe que su proyecto se muestra en estado
Postulado, esto significa que su proyecto ya fue enviado a la comisién evaluadora del proceso:

Listade de Proyectos Postuladas al FNDR-G%

1] Nombre Estado
proyecto proyecto Paostulacicen Accion
24 Mi proyescio Postulado Descargar proyecto

Wer proyecto

yecto

Eliminar

En este apartado se muestra informacion general acerca del estado de su proyecto. En la
columna Accién del recuadro usted puede descargar su certificado y un resumen de su proyecto:

Listade de Prayectos Postuladas al FNDR-6%

] Nombre Estado
proyecto proyecto Pastulacion Accion
24 Mi proyecto Postulado

Wer proyects

yecho

Eliminar
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El sistema otorga la posibilidad de descargar dos tipos de documentos:

e Proyecto PDF postulado: Corresponde a un resumen con toda la informacion
ingresada al momento de realizar la postulacion de la iniciativa.

24-proyoctoPostulado-7L 98SKsLcFkhhixBNyVRwIQaof  1/12

Goblerno Regional
Regién de Valparaiso

6% DEL FONDO NACIONAL DE DESARROLLO

REGIONAL
GOBIERNO REGIONAL DE VALPARAISO

FORMULARIO DE POSTULACION
INSTITUCIONES PRIVADAS SIN FINES DE LUCRO

e Certificado PDF postulado: Corresponde al certificado de postulacién. Este
documento respalda que usted ha postulado su proyecto.

24 cervficadoProyecto 2GRPUGReLIZNAZBp66 YISO CiqWIMGISL i | enOVIa YAYNSqwhizr ZXhul 1

Certificado de Postulacién

Nombre concurso

Con facha: 12062019 00:4239

€1 Goblemo Regional Regin de Vslparaiso cefica que la organczacin

i organiacion
Ha presentads el proyecto

proyecto
Alfondo de iniciatas de- Fondo de Cuttura

o e SO O R AP AL AT O B2
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[1.XI11 Ver Proyecto postulado

Luego de haber realizado la correcta postulacion de su proyecto, usted sera direccionado al médulo
“Listar proyectos” donde puede visualizar, sin la posibilidad de modificar, su proyecto postulado
presionando la opcion “Ver proyecto postulado”:

Listado de Proyectos Postuladas al FNDR-6%

1] Nombre Estado
proyecto proyecto Pastulacian Accidn Wer proyects Elimimar
24 Mi proyecto Postulado Descargar proye e

Certif

Al ingresar a esta opcién usted puede navegar por cada paso anteriormente realizado.
Observe la informacion referente a su proyecto postulado:

4. Antecedentes del Proyecto
4.1 Nombre del Froyecto

NOMERE DEL FROYECTO: Mi proyecto Palabras Ocupadas:- |2

4.2 Monte Que Postula

MONTO QUE POSTULA

4.3 Linez de Fimanciamianto.

LINEA DE FINANCIAMIENTO: =

Detalle Linea de Financizmiznta Desarmzlio de sctividades vinculadas 3 Ia capacitacion y tzllerss, cursos, charlas, seminanos., foros, to.

4.4 Disciplina a la Que Pastula.

Disciplina u Orientaciones Técnicas: Fintura Y
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Para visualizar los documentos que se han ingresado al momento de la postulaciéon el
sistema cuenta con esta opcién en cada gasto ingresado o documento solicitado ya sea en el paso

8,90 10.

a. Ver cotizaciones presentadas

Para ver las cotizaciones ingresadas, solo ingrese al paso 8 de su postulacién, donde se
encontrara con todos los gastos que contempla su iniciativa. Observe la columna “Ver detalle
presupuesto”. Para visualizar el detalle del presupuesto, presione el icono correspondiente al gasto
que desea visualizar:

8. Presupuesto detallado del proyecto.

Resumen de Gastos por tipo:

item clasificador presupusstario Subtotal presupuesto Ver detalle presupuesto
Gastos de Operacion 85.451 =
Alirmentacion (max 1 =
Transporte 32746 ®
Productora 2.808.748 -
Alojamients -25 &
Premios 7473 @
Egquigamisnto 34.724 &
Gastos De Difusién 864 =
Gaste de Personal 20 ®
TOTAL: 3.000.000

Luego de ingresar a esta opcion se muestra el siguiente apartado donde puede visualizar
la cotizacién seleccionando el icono en la columna “Cotizacion proveedor 1”:

Formulario de Gasto de Operacion

Detalle Gastos de Operaciones:

Gastos de operaciones Subtotal cantidad WValor unitario Cotizacion proveedor 1 Cotizacion proveedor 2
Compra de medallas 1.500 1 1.500 = Mo == agrego segunda cotizackin
=afs 7.500 5 1.500 & Mo =2 agregd s=gunds cotizacidn
Compra de pan T6.451 1 TH.451 & Mo =2 agregd segunds cotizacidn
Tota gasto de operaciones - 85451
iolver
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b. Ver archivos requeridos presentados.

Para ver la documentacion requerida al momento de postular, solo ingrese al paso 9, donde
se encontrara con dichos documentos. Para visualizar cada documento, seleccione la opcion “Ver
archivo ingresado” ubicada en cada seccion:

9. Archivos Requeridos.
Declaracion jurada representante legal.

‘er archivo ingresade

Fotocopia Rut Crganizacion.

‘er archivo ingresade

Fotocopia Cédula Rep. Legal

‘er archivo ingresade

Certificado de personalidad juridica y directiva vigente

‘er archivo ingresade

Certificado Inscripcién Registro 19862

‘er archivo ingresade
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c. Ver anexos presentados.

Para ver la documentacion anexa ingresada al momento de postular, solo ingrese al paso
10, donde se encontrara con dichos documentos. Para visualizarlos, seleccione el icono ubicado en
la columna “Ver”:

10. Anexos del Proyecto

Lista de archive de adjuntos agregades

Decripcion Adjunto VER

Diecumento adicional gue respalda el proyecto

|e

\folver a listado de proyectos
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